
 
 
 
 
REQUERIMENTOS DE SERVIÇOS ACADÊMICOS, TAXAS E PRAZOS 
 

EXPEDIÇÃO DE DOCUMENTO 

TIPO  VALOR PRAZO  RETIRADA 

Boletim de Notas e Faltas ISENTO  Imediato  Disponível no Portal do 
Aluno 

Envio de Matrícula para Bilhete ÚNICO | BOM ISENTO  10 dias Escolha do aluno 

Informes de Rendimentos ISENTO  Imediato Disponível no 
Portal do Aluno 
em Relatórios 

Declaração de Matrícula On Line ISENTO  Imediato Disponível no 
Portal do Aluno 
em Relatórios 

Declaração de Escolaridade de semestres anteriores R$ 20,00  15 dias Email ou Presencial 

Declaração de Matrícula Diferenciada R$ 10,00  7 dias  Email ou Presencial 

Declaração de Frequência -Graduação presencial  R$ 10,00 7 dias  Email ou Presencial 

Declaração de Calendário de Provas R$ 10,00  7 dias Email ou Presencial 

Declaração de Cumprimento de Disciplinas (antes da realização 
da colação de grau) 

R$ 20,00 7 dias  Email ou Presencial 

Declaração de Diploma em Trâmite da Graduação R$ 10,00  7 dias Email ou Presencial 

Declaração de Conclusão da Pós Graduação ISENTO  7 dias Email ou presencial 

Declaração de Trancamento/Cancelamento -  1ª Via  ISENTO  Imediato Email ou Presencial 

Declaração de Trancamento/Cancelamento -  2ª Via  R$ 10,00 7 dias Email ou Presencial 

Declaração de Pedido de Transferência R$ 20,00 7 dias Email ou Presencial 

Certificado Modular (valor por cada módulo concluído  e 
aprovado) - válido somente para  a matriz vigente. 

R$30,00 30 dias  Email ou Presencial 

Certificado de Conclusão (após a colação de grau) ISENTO Imediato 
na colação 

Presencial 

Certificado de Conclusão da Graduação 2ª Via  R$ 80,00  30 dias  Email ou Presencial 

Certificado de Conclusão da Pós Graduação Simples 1ª Via  ISENTO  30 dias  Presencial 

Certificado de Conclusão da Pós Graduação Luxo 1ª Via  R$180,00 30 dias  Presencial 

Certificado de Conclusão da Pós Graduação Simples  2ª Via  R$180,00 30 dias  Presencial  

Certificado de Conclusão da Pós Graduação Luxo  2ª Via  R$300,00 30 dias  Presencial  

Certificado de extensão por carga horária -  1ª Via  ISENTO 30 dias  Email ou Presencial 

Certificado de extensão por carga horária -  2ª Via  R$ 80,00  30 dias  Email ou Presencial 

Colação de Grau Graduação Antecipada - agendamento R$420,00  15 dias  Presencial  

Colação de Grau 2a chamada  R$ 80,00 próxima Presencial 



colação 

Histórico Parcial de Pós Graduação  R$ 80,00  30 dias  Email ou Presencial 

Diploma Imediato de 2ª Graduação (Simples)  R$ 1116,00  180 dias após a 
colação 

Presencial 

Diploma Imediato de 2ª Graduação (Luxo) R$ 1316,00  180 dias após a 
colação 

Presencial 

Diploma de Graduação (Simples) 1ª Via  ISENTO 180 dias Presencial 

Diploma de Graduação (Simples) 2ª Via R$ 180,00 180 dias Presencial 

Diploma de Graduação (Luxo) 1ª Via  R$ 180,00 180 dias  Presencial 

Diploma de Graduação (Luxo) 2ª Via R$ 200,00 180 dias  Presencial 

Conteúdo Programático por semestre cursado e aprovado  
(Não acompanha histórico escolar)  

R$40,00  30 dias Presencial 

Histórico Escolar de Conclusão da Graduação - 1º VIA  ISENTO  30 dias  Email ou Presencial 

Histórico Escolar de Conclusão da Graduação - 2º VIA  R$ 80,00 30 dias  Email ou Presencial 

Histórico Escolar Parcial (quando não concluiu o curso)  R$ 80,00 30 dias  Email ou Presencial 

Carteira Acadêmica 1ª Via   Serviço suspenso temporariamente  

Carteira Acadêmica 2ª Via  

Verificação Acadêmica (para saber se está apto a colar grau)  ISENTO  30 dias  Email 

Análise Curricular para verificar as disciplinas em 
dependências e disciplinas a cursar 

R$30,00  15 dias  Email 

Assinatura de Contrato de Estágio  ISENTO  10 dias  Email ou Presencial 

Requerimento de Aproveitamento de Estudos/Banca 
Examinadora (por disciplina)  

R$ 810,75  -  - 

Requerimento de Transferência de  
Curso/turno/Modalidade (no prazo divulgado - mediante 
análise ) 

 ISENTO  10 dias  Email 

Requerimento de Transferência de  
Curso/turno/Modalidade (fora do prazo divulgado - com ou sem  
apresentação de justificativa - mediante análise) 

 R$ 30,00  15 dias  Email 

Login e Senha - Portal do Aluno / Alteração de Dados Pessoais 
(nome social divórcio e/ou casamento)   ISENTO  Imediato  Email 

 
 

Secretaria Acadêmica  
10/06/2025 


